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Toffen BE – die gute Erschliessung, die Nähe zu Stadt und Land sowie der schöne Ausblick über das Gür-

betal machen die Gemeinde zu einem attraktiven Wohn- und Arbeitsort. Die Gemeindeverwaltung erbringt 

ihre Dienstleistungen für rund 2‘500 Einwohner/innen. In der Bauverwaltung ist pensionierungshalber die 

Abteilungsleitung neu zu besetzen. Die Stelle eignet sich sowohl für berufserfahrene Fachleute als auch für 

Nachwuchskräfte. Wir suchen auf 1. August 2022 oder nach Vereinbarung eine initiative Persönlichkeit als 

Bauverwalter/in 

mit einem Beschäftigungsgrad von 80 bis 100 %. Möchten Sie Ihr Know-how im Bau- und Planungsrecht 

künftig in einer Gemeinde zwischen Bern und Thun beweisen? Wir freuen uns auf Ihr  Dossier! 

Ihre Aufgaben 

Sie leiten die Bauverwaltung mit Administration, Werkhofmitarbeitenden und Hauswartsdiensten. Sie bear-

beiten Planungsgeschäfte, führen Baubewilligungsverfahren durch und kontrollieren Bauausführungen. Sie 

sorgen für Unterhalt und Wartung der Infrastrukturanlagen, beaufsichtigen die Wasserversorgung, bewirt-

schaften die Gemeindeliegenschaften und begleiten Projekte. Sie gewährleisten die Sekretariate von Res-

sorts und Kommissionen, erarbeiten Berichte und Anträge, beraten Behörden und Publikum, nehmen an 

Sitzungen teil und wirken im Finanzplanungs- und Budgetierungsprozess mit. Ihr Ziel ist es, mit hoher Fach-

kompetenz verlässliche Behörden- und Verwaltungsarbeit zu leisten. 

Ihr Profil 

Sie bringen eine kaufmännische oder bautechnische Grundausbildung, Kenntnisse in Bau -, Planungs- und 

Umweltfragen und idealerweise das Diplom als Bauverwalter/in oder die Bereitschaft zur Absolvierung des 

Lehrganges mit. Ihre Berufserfahrungen in der öffentlichen Verwaltung und im Projektmanagement erleich-

tern Ihnen den Einstieg am neuen Arbeitsplatz. Ihr Organisations- und Führungstalent, Ihr vernetztes Den-

ken und Ihr Verständnis für Ökonomie und Ökologie zeichnen Sie ebenso aus, wie Ihr  Verhandlungsge-

schick, Ihr Durchsetzungsvermögen und Ihre Ausdrucksgewandtheit in Wort und Schrift.  

Toffen – Ihr nächster Karriereschritt? Sie sind eingeladen, Ihre Bewerbung mit Foto bis 21. Februar 2022 an 

info@mandatum.ch einzureichen. Für weitere Gemeindeinformationen: www.toffen.ch 


